
Pravidla nahlížení do kontrolního spisu 

 
Podle § 38 zákona č. 500/2004 Sb., správního řádu, ve znění pozdějších předpisů, má každý 
účastník řízení, případně jeho zástupce (dále i jen „žadatel“), právo nahlížet do spisu1. 

Jiným osobám správní orgán umožní nahlédnout do spisu, prokáží-li právní zájem nebo jiný 
vážný důvod a nebude-li tím porušeno právo některého z účastníků, popřípadě dalších 
dotčených osob anebo veřejný zájem. 

O průběhu řízení vede Komora auditorů ČR spis. Každý spis má svoji spisovou značku a 
obsahuje spisový materiál, který se skládá především z: 

 návrhů 
 oznámení 
 záznamů 
 protokolů 
 písemného vyhotovení rozhodnutí 
 jiných úkonů správního orgánu 
 příloh 

 

Jakým způsobem je možné o nahlížení do spisu požádat? 

O nahlížení do spisu žadatel písemně požádá a to poštou, datovou schránkou nebo e-mailem se 
zaručeným elektronickým podpisem.  

Žadateli budou písemně sděleny termíny nahlížení do spisu s tím, aby se vyjádřil, který 
z nabízených termínů mu vyhovuje. 

Pokud byl již spis odeslán odvolacímu orgánu, musí žadatel kontaktovat daný orgán. 

 

Jaké informace jsou při nahlížení poskytnuty? 

Během nahlížení je k dispozici spisový materiál týkající se účastníka řízení. 

Vyloučeny z nahlížení jsou pouze části, které obsahují utajované informace nebo skutečnosti, 
na něž se vztahuje zákonem uložená povinnost mlčenlivosti.  

Nevidomým osobám bude obsah spisu přečten. Správní orgán nevidomé osobě rovněž umožní, 
aby do spisu nahlížel její průvodce. 

 



Je možné během nahlížení pořídit kopii spisu? 

S právem nahlížet do spisu je spojeno i právo činit si výpisy, kopie a pořizovat si fotografie ze 
spisu. 

 

O nahlížení do spisu se sepisuje Protokol. 

Protokol obsahuje především: 

 datum, místo a čas nahlížení 
 jména přítomných osob 
 průběh nahlížení 
 podpisy účastníků  

Upozornění: 

Dozorčí komise KAČR nepořizuje ani neposílá kopie spisu na základě písemné žádosti, 
vzhledem k okolnosti, že s právem účastníka nahlížet do spisu je spojeno i jeho právo pořizovat 
si z něj kopie. 

 

1 § 38 správního řádu.: 

(1) Účastníci a jejich zástupci mají právo nahlížet do spisu, a to i v případě, že je rozhodnutí ve věci již v právní 
moci (§ 73). Není-li účastník zastoupen, může spolu s účastníkem nahlížet do spisu i jeho podpůrce. 

(4) S právem nahlížet do spisu je spojeno právo činit si výpisy a právo na to, aby správní orgán pořídil kopie spisu 
nebo jeho části. 

(5) Odepřel-li správní orgán osobě nahlížet do spisu nebo jeho části, vydá o tom usnesení, které se oznamuje pouze 
této osobě. 

(6) Části spisu, které obsahují utajované informace nebo skutečnosti, na něž se vztahuje zákonem uložená nebo 
uznaná povinnost mlčenlivosti, jsou vyloučeny z nahlížení do spisu… 

 

 

 


